
Dominiek	Savio	–	Coördinator	leerlingenvervoer

Jouw	functie
Je	bent	verantwoordelijk	voor	de	coördinatie	van	het	leerlingenvervoer	binnen	Dominiek	Savio,	dit	zowel	voor	het
basis	–	als	secundair	onderwijs.	Je	staat	mee	in	voor	de	coördinatie	van	het	vakantievervoer	voor	de	kinderen	en
jongeren	van	het	MFC.

Je	zorgt	voor	de	praktische	organisatie	van	het	leerlingenvervoer.	Je	staat	mee	in	voor	het	opmaken	van	het
rittenschema	in	samenwerking	met	De	Lijn,	het	MFC	en	de	externe	firma’s.	Je	houdt	contacten	met	de
busmaatschappijen	in	functie	van	vlot	vervoer.

Je	bent	verantwoordelijk	voor	de	begeleiding,	ondersteuning	en	coaching	van	het	team	van	de
busbegeleiders.	Je	stuurt	dit	team	van	ongeveer	30	busbegeleiders	aan	en	bent	hun	eerste	aanspreekpunt	voor
vragen.

In	samenwerking	met	de	personeelsdienst	volg	je	de	personeelsadministratie	van	je	team	op	in	al	zijn
facetten	(personeelsdossier,	verzekeringen,	nascholingen,	vacatures	en	sollicitaties)

Ook	voor	de	leerlingen	volg	je	een	aantal	administratieve	taken	op.	Je	volgt	de	aanvragen	voor	vervoer	en
ondersteuningsvragen	op	vlak	van	mobiliteit	op.

Je	bent	een	ambassadeur	voor	de	werking.	Dit	doe	je	door	te	zorgen	voor	een	warm	onthaal,	zowel	live,
telefonisch	als	via	mail.	Je	zorgt	dat	informatie	bij	de	juiste	personen	terechtkomt	en	je	blijft	in	moeilijke
situaties	handelen	met	de	glimlach.

Je	zorgt	voor	de	uitbouw	van	efficiënte	systemen	zodat	de	organisatie	van	het	vervoer	vlot	en	klantgericht
kan	verlopen.

Je	bent	een	verbindende	schakel	tussen	verschillende	diensten:		sociale	dienst,	vervoersmaatschappijen,
werking,	ouders	en	leerlingen.

Jouw	profiel
Je	bent	toegankelijk	en	vlot	bereikbaar.

Je	hebt	een	diploma	secundair	onderwijs	of	een	bachelordiploma,	met	relevante	competenties	voor	deze
functie	(plannen,	verbinden,	communiceren,	coördineren…)

Je	hebt	ervaring	met	het	buitengewoon	onderwijs,	planningen	opmaken	en	het	coachend	aansturen	van
medewerkers,	of	je	bent	bereid	je	hierin	te	verdiepen.

Je	bent	zelfstandig	en	kan	flexibel	omgaan	met	de	verscheidenheid	van	de	job	en	een	brede	waaier	aan
partners.

Communicatie	is	je	stokpaardje.	Je	zorgt	voor	verbinding	en	informatiedoorstroom	tussen	het	MFC,	externe
firma’s,	de	school,	ouders,	leerlingen	en	je	team	busbegeleiders.	

Je	bent	diplomatisch	en	kan	discreet	omgaan	met	klachten.	Je	beluistert	problemen	en	zoekt	mee	naar
mogelijkheden.

Je	bent	sterk	in	probleemoplossend	denken	en	handelen.



Ons	aanbod
Een	betekenisvolle	functie	in	een	warme,	mensgerichte	organisatie.

Een	voltijds	contract	bepaalde	duur	tot	eind	juni	2027,	met	kans	op	verlenging.	Zo	snel	mogelijk	te	starten.

Een	laptop	en	een	telefoon	worden	voor	je	voorzien.

Verloning	volgens	de	barema’s	van	het	Vlaams	Agentschap	voor	Personen	met	een	Handicap	Paritair	Comité
319.01	(Barema	A1).	Mogelijkheid	tot	meenemen	van	anciënniteit	wordt	in	de	procedure	verkend.

	

Meer	info	over	de	functie?
Pieter	Stock	I	directeur	secundair	onderwijs	I	051	230	715

	

Interesse?	Laat	het	ons	weten!
Stuur	jouw	motivatiebrief	en	CV	zo	snel	mogelijk	naar:

Pieter	Stock,	directeur	secundair	onderwijs,	via	de	knop	'solliciteren'.

Weerhouden	kandidaten	worden	uitgenodigd	voor	een	gesprek.

	

https://dominiek-savio.be

https://dominiek-savio.be/

